
সংӔিɳ ‘গ’ 
ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
কিপরাইট অিফস,ঢাকা 

সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় 
িসɪেজনস চাট ȟার 

 
1. িভশন ও িমশন 

 
   িভশন : ӡজনশীল কেম ȟর ǯমধা·͉ সেচতন মাӂষ। 
 
  িমশন : ǯসবা ও সংɻেণর মাΒেম ӡজনশীল মাӂেষর ǯমধা·ে͉র িবকাশ ও উৎকষ ȟ সাধান। 
 

2. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
     
     ২.১) নাগিরক ǯসবা 
Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদবী,ǯফান নͯর ও 
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ӡজনশীল কেম ȟর 

ǯরিজে̘শন ɛদান করা 
িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন আহবান। 
(ফরম-২) 

১. িনধ ȟািরত আেবদন ফরেমর 
ӆরণҍত িতন কিপ। 
২.ӡজনশীল কেম ȟর Ҽɪ কিপ 
(ɛেয়াজেন Ҽɪ সফটকিপ)। 
৩. এক হাজার টাকা ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ সহ একɪ 
ফেটাকিপ। 
৪. কম ȟɪ ǯমৗিলক ও আদালেত 
ǯকান মামলা িবচারাধীন ǯনই 
এবং ɛদʯ তΐ িনӎ ȟল ǯঘাষণা 
সংবিলত ৩০০/-(িতনশত) টাকার 
ননҟিডিশয়াল ̙ɇা˫ অথবা 
কাɪ ȟজ ǯপপাের দািখলҍত 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
ǯরিজে̘াশেনর িফ বাবদ 
১০০০/-(এক হাজার) টাকা 
ǯɑজাির চালান িদেয় এর 
Ӓল কিপ দািখল । 

ǯরিজে̘শেনর 
জΓ আেবদন 
করার পর পʺিত 
বা আইনী জɪলতা 
না থাকা সােপেɻ 
সেব ȟাʎ ৬০ (ষাট) 
কায ȟ িদবস এবং 
কমপǯɻ ৩০ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 



অʊীকারনামা। 
৫. হ̜াˉরӠেɖ মািলক হেল 
৩০০/-(িতনশত) টাকার 
ননҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ কিপরাইট 
হ̜াˉর দিলল।  
৬. বাংলােদেশর নাগিরক͉ 
ɛমােণর জΓ আেবদনকারীর 
জাতীয় পিরচয়পɖ/ পাসেপােট ȟর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৭. পাসেপাট ȟ সাইেজর Ҽই কিপ 
সতɇািয়ত ছিব। 

২. কিপরাইট ǯরিজ̙ার বা 
বালােম অˉӎ ȟɳ িবষয় 
স˫ȟেক তΐ ɛদান 

ǯয ǯকান ফরেমেট 
ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস বরাবর 
আেবদন আহবান। 
 
 
 
 
 
 
 

১. কেম ȟর নাম ও ǯরিজে̘শন 
নͯরসহ আেবদন পɖ। 
২. িতনশত টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 
 
 
 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
ǯরিজ̙ার বা বালােম 
অˉӎ ȟɳ িবষয় স˫ȟেক তΐ 
ɛদােনর িফ বাবদ ৩০০/-
(িতন শত) টাকা ǯɑজাির 
চালান িদেয় এর Ӓল কিপ 
দািখল। 

১৫ কম ȟ িদবস জনাব ǯমাহা˰দ ǯদেলায়ার 
জািমল 
কিপরাইট সহকারী 
পরীɻক  

৩. কিপরাইট ǯরিজে̘শন 
সংɈাˉ ǯকান িবষেয় 
আপিʯ উʰািপত হেল 
এর িমমাংসা । 

উভয় পǯɻর 
উপি̝িতেত ʹনািন 
Ɋহেণর মাΒেম। 
 
 
 
 
 
 
 
 

১. ɛেতɇক পǯɻর দাবীর ·পেɻ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ। 
২. ʹনািনর সময়সীমা 
বিধ ȟতকরেণর ǯɻǯɖ ৩০০/- 
টাকার ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ। 

১. ʹনানীর জΓ ǯকান িফ 
এর ɛেয়াজন নাই। 
২. িকͤ ǯকান পেɻর 
ʹনািনর তািরখ 
বিধ ȟতকরেণর আবΚকতা 
হেল আেবদনকারীেক 
বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের ʹনািনর সময় 
বিধ ȟতকরেণর িফ বাবদ 

উভয় পেɻর 
উপি̝িত সােপǯɻ 
সময় িনধ ȟািরত 
হেয় থােক। 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস। 



 
 
 
 

৩০০/-(িতন শত) টাকা 
ǯɑজাির চালাǯন জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল করেত 
হেব।  

৪ কিপরাইট ǯরিজে̘শেনর 
ɛিɈয়া স˫েকȟ 
তাৎɻিণক তΐ দান। 

ǯহ˾েড̖ ও 
ǯহ˾লাইেনর মাΒেম। 

কিপরাইট অিফেসর ǯহ˾েডে̖ 
সরাসির উপি̝িতর মাΒেম 
অথবা ǯহ˾লাইন নͯর +৮৮- 
০১৫১১-৪৪০০৪৪ 

িবনাӒেΙ ɛিতকম ȟিদবেস 
সকাল ৯:০০ টা 
ǯথেক িবকাল 
৫:০০ টা পয ȟ̄ । 

ǯহ˾ ǯডে̖ দািয়͉ɛা˖ 
পিরদশ ȟক  

৫ কিপরাইট 
ǯসাসাইɪ/সিমিত িনবːণ 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 
আহবান।(ফরম-৮)  

১. ӆরণҍত িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম 
২. ৫০০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 
৩. সংগঠেনর সংঘ ̤ারক ও 
সংঘ িবিধর একɪ কিপ 
৪. পিরচালনা পষ ȟেদর সদΝ 
িহসােব কাজ করার 
উেʸΚ,আেবদেন উে̂িখত 
Εিɳগেণর িলিখত স˰িত 
৫. আেবদেনর উেʸΚ সͯিলত 
একɪ ǯঘাষণা 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
ǯসাসাইɪ/সিমিত িনবːেণর 
িফ বাবদ ৫০০০/-(পϲচ 
হাজার) টাকা ǯɑজাির 
চালান জমা িদেয় এর Ӓল 
কিপ দািখল । 
 

সরকার ǯরিজ̘ার 
কҸȟক আেবদনপɖ 
ɛাি˖র ৩ (িতন) 
মােসর মেΒ 
আেবদন 
িনবːনӎɳ িকংবা 
বািতল করেবন। 

সরকার/েরিজ̘ার  অফ 
কিপরাইট 
 

৬. অɛকািশত বাংলােদশী 
কেম ȟর লাইেস˓ ɛদান 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন আহবান।  

১. ӆরণҍত িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম 
২. ৮০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 
3. সংি̈̌ কেম ȟর ২ কিপ 
 

 বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের অɛকািশত 
বাংলােদশী কেম ȟর লাইেস˓ 
ɛদান এর িফ বাবদ ৮০০/-
(আট শত) টাকা ǯɑজাির 
চালান কের এর Ӓল কিপ 
জমা িদেত হেব। 

 সরকার/েরিজ̘ার  অফ 
কিপরাইট 

৭. কিপরাইট ǯরিজ̙াের 
িনবিːত িবষয়াবলীেত 
পিরবতȟন করা। 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন আহবান। 
(ফরম-৩) 

১. ӆরণҍত িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম 
২. ৩০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 

30 কম ȟিদবস  ǯরিজ̘ার  অফ কিপরাইট 



 ǯরিজ̙াের িনবিːত 
িবষয়াবলীেত পিরবতȟেনর 
িফ বাবদ  ৩০০/-(িতন শত) 
টাকা ǯɑজাির চালান জমা 
িদেয় এর Ӓল কিপ দািখল। 

৮ কিপরাইেটর ·͉ 
িনেয়ােগর/ িনধ ȟারেণর 
িনবːীকরণ। 
 
 
 

ফরম িনধ ȟািরত না 
থাকায় ফরম-২ ӆরণ 
কের আেবদন আহবান 
 
 

১. ӆরণҍত িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম 
২. আটশত টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইেটর 
·͉ িনেয়াগ/িনধ ȟারেণর 
িনবːীকরেনর  িফ বাবদ  
৮০০/-(আট শত) টাকা 
ǯɑজাির চালান জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল।  

ǯরিজে̘শেনর 
জΓ আেবদন 
করার পর সেব ȟাʎ 
৬০ কম ȟ িদবস 

ǯরিজ̘ার  অফ কিপরাইট  

৯ কিপরাইট অিফস হেত 
ǯরিজ̘ােরর ǯহফাজেত 
থাকা ǯকান সরকাির 
দিলল এর সতɇািয়ত 
কিপ ɛদান। 

ǯয ǯকান ফরেমেট 
আেবদন 

১. আেবদনপɖ 
২. িতনশত টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 
 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
ǯরিজ̘ােরর ǯহফাজেত 
থাকা সরকাির দিলল এর 
সতɇািয়ত কিপ পাওয়ার  
িফ বাবদ  ৩০০/-(িতন শত) 
টাকা ǯɑজাির চালান জমা 
িদেয় এর Ӓল কিপ দািখল।  

১৫ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 

১০ ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইেটর আেদশ এর 
িবͰেʺ কিপরাইট ǯবােড ȟ 
আপীল । 

১. ǯয ǯকান ফরেমেট 
আেবদন 
২. Ҽই হাজার  টাকার 
ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ।  

১. ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদনপɖ 
২. Ҽই হাজার টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 
 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
ǯবােড ȟ আপীল এর  িফ বাবদ  
২০০০/-(Ҽই হাজার) টাকা 
ǯɑজাির চালান জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল।  

ǯরিজ̘ােরর 
আেদশ ɛদােনর 
তািরখ হেত ৩ 
(িতন) মােসর 
মেΒ আপীল 
করেত হেব। 
(েবােড ȟর সভা 
অӂি̎ত হওয়ার 
উপর িনভ ȟর কের) 

কিপরাইট  ǯবাড ȟ 



১১ িবিভˑ কম ȟ Ӆন ȟӑɘণ/ 
ɛকােশর লাইেস˓ 
ɛদান। 

ǯয ǯকান ফরেমেট 
আেবদন আহবান  

১. আেবদনপɖ 
২. এক হাজার পϲচশত টাকার 
ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের 
ӆনӑ ȟɘণ/ɛকােশর লাইেস˓ 
পাওয়ার   িফ বাবদ  
১৫০০/-টাকা ǯɑজাির চালান 
জমা িদেয় এর Ӓল কিপ 
দািখল।  

ǯযৗিɳক সময় কিপরাইট ǯবাড ȟ 

১২ চলিʎেɖর 
ӆন ȟӑɘণ/ɛকােশর 
লাইেস˓ 

ǯয ǯকান ফরেমেট 
আেবদন আহবান 

১. আেবদনপɖ 
২. ৩০০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের 
ӆনӑ ȟɘণ/ɛকােশর লাইেস˓ 
পাওয়ার   িফ বাবদ  
৩০০০/-(িতন হাজার) টাকা 
ǯɑজাির চালান জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল।              

ǯযৗিɳক সময় কিপরাইট ǯবাড ȟ  

১৩ কিপরাইট লʌনকারী 
কিপসӒেহর অӂɛেবশ 
ǯরাধ 

১.িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন। (ফরম-৬) 
২. ১৬০০/- টাকার 
ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ। 

১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২. ১৬০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
লʌনকারী কিপসӒেহর 
অӂɛেবশ ǯরােধর িফ বাবদ  
১৬০০০/-(েষাল হাজার) 
টাকা ǯɑজাির চালান জমা 
িদেয় এর Ӓল কিপ দািখল। 

ǯযৗিɳক সময় ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 

১৪ ǯকান ভাষায় সািহতɇ ও 
না΍কলা িবষয়ক  
কেম ȟর অӂবাদ ɛকাশ ও 
উপা̝াপǯণর লাইেস˓ 

১.িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরেম আেবদন (ফরম-
৪) 
২. ১৫০০/- টাকার 
ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ। 

১.আেবদনপɖ 
২. ১৫০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের  কেম ȟর অӂবাদ 
ɛকাশ ও উপা̝াপǯণর িফ 
বাবদ  ১৫০০/- টাকা 

ǯযৗিɳক সময় কিপরাইট ǯবাড ȟ  



ǯɑজাির চালান জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল।  

১৫ Ӡিচ/ইনেডকসার হেত 
উ҉িত Ɋহণ 

১. ǯয ǯকান ফরেমেট 
কেম ȟর নাম উে̂খӆব ȟক 
ǯরিজ̘ার অব 
কিপরাইট বরাবর 
আেবদন 
২.৩০০/- টাকার 
ǯɑজারী চালােনর Ӓল 
কিপ 

১. ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন 
২. ৩০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের Ӡিচ / 
ইনেডকসার হেত উ҉িত 
Ɋহণ এর িফ বাবদ  ৩০০/-
(িতনশত) টাকা ǯɑজাির 
চালান জমা িদেয় এর Ӓল 
কিপ দািখল। 

১৫ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 

১৬ িনবːন বই বা 
Ӡিচ/ইনেডসার হেত 
উ҉িতর সতɇািয়ত কিপ 
ɛদান। 

১. ǯয ǯকান ফরেমেট 
কেম ȟর নােম 
উে̂খӆব ȟক ǯরিজ̘ার 
অফ কিপরাইটস 
বরাবর আেবদন 
২. ৩০০/- টাকার 
ǯɑজাির চালােনর Ӓল 
কিপ 

১. ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন 
২. ৩০০/- টাকার ǯɑজাির 
চালােনর Ӓল কিপ 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের Ӡিচ / 
ইনেডকসার হেত উ҉িত 
Ɋহণ এর িফ বাবদ  ৩০০/-
(িতনশত) টাকা ǯɑজাির 
চালান জমা িদেয় এর Ӓল 
কিপ দািখল। 

১৫ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 

১৭ কিপরাইট পিরতɇাগ ১.িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরেম আেবদন (ফরম-
৫) 
২. ১০০০/- টাকার 
ǯɑজারী চালােনর Ӓল 
কিপ। 

১.িনধ ȟািরত আেবদন ফরেম 
আেবদন 
২. ১০০০/- টাকার ǯɑজারী 
চালােনর Ӓল কিপ। 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট  
পিরতɇােগর িফ বাবদ  
১০০০/-(এক হাজার) টাকা 
ǯɑজাির চালান জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল। 

১৫ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 

18 ই-কিপরাইট িনধ ȟািরত ফরেম 
অনলাইেন আেবদন 
আহবান। 
(ফরম-২) 

১.অনলাইেন িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম ӆরণ কের দািখল। 
২.অনলাইেন দািখলҍত 
ӡজনশীল কেম ȟর 1ɪ হাড ȟ কিপ। 
 

বাংলােদশ Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান শাখায়  
১-৩৪৩৭-০০০০-১৮৪১ 
ǯকাড নͯের কিপরাইট 
ǯরিজে̘াশেনর িফ বাবদ 

ǯরিজে̘শেনর 
জΓ আেবদন 
করার পর সেব ȟাʎ 
৬০ (ষাট) কায ȟ 
িদবস এবং 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 
 



১০০০/-(এক হাজার) টাকা 
ǯɑজাির চালান জমা িদেয় 
এর Ӓল কিপ দািখল। 

কমপǯɻ ৩০ কম ȟ 
িদবস পর। 

19 ইেনােভশন  উʼাবেনর মাΒেম 
সহজ ǯসবা পʺিত 
ɛবতȟন  

কিপরাইট অিফেসর বািষ ȟক 
উʼাবন কম ȟপিরক˾না ও 
বা̜বায়ন অɊগিত ӒΙায়ন 
কাঠােমা, ২০১৮-২০১৯ 

কিপরাইট অিফেসর বািষ ȟক 
উʼাবন কম ȟপিরক˾না ও 
বা̜বায়ন অɊগিত ӒΙায়ন 
কাঠােমা, ২০১৮-২০১৯ 

কিপরাইট 
অিফেসর বািষ ȟক 
উʼাবন 
কম ȟপিরক˾না ও 
বা̜বায়ন অɊগিত 
ӒΙায়ন কাঠােমা, 
২০১৮-২০১৯ 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস 
 

20 কিপরাইট ও িরেলেটড 
রাইট সংɈাˉ আইনী 
সহায়তা 

সরাসির সাɻাত সংি̈̌ িবষেয় ɛেয়াজনীয়------ িবনা ӒেΙ কমপেɻ 07 িদন 
ӆেব ȟ ǯটিলেফােন 
সংি̈̌ 
আইনজীবীর সংেগ 
সাɻােতর সময় 
িনধ ȟারন।  

সংি̈̌ আইনজীবী 

 
 
 
িব.ɘ. নাগিরকগণেক সরাসির ɛদʯ ǯসবা। ǯবসরকারী ɛিত̎ানেক ɛদʯ ǯসবা যিদ নাগিরকগণেক ɛদʯ ǯসবার অӂͱপ হয় তেব ǯসɪও নাগিরক ǯসবা িহসােব অˉӎ ȟɳ হেব। উদাহরণ: 
স˫িʯর ǯরিজে̘শন, ǯɑড লাইেস˓। 



 
 

   সংӔিɳ‘গ’ 
ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ   

 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
 
Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ( 
নাম,পদবী,ǯফান নͯর ও 
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ 
 

বােজট ɛণয়ন ও বা̜বায়ন সরকাির আেদশ জাির  িবনাӒেΙ  ৩৬৫ িদন ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

২ পদ ӡজন 
 
 
 
 

পদ ӡজনӆব ȟক তা 
অӂেমাদেনর জΓ ɛশাসিনক 
মˈণালয়েক ӟপািরশ । 

ক) জনɛশাসন ও অথ ȟ 
মˈণালেয়র ǯচকিল̙ 
অӂসরন ӆব ȟক কিপরাইট 
অিফেসর ɛ̜াব 
খ) অӂেমািদত সাংগঠিনক 
কাঠােমার কিপ 
ফরম ɛাি˖ ̝ান: জনɛশাসন 
মˈণালেয়র ওেয়বসাইট 

িবনাӒেΙ ১৯০ কম ȟিদবস ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটসস  

3 ই-কিপরাইট িনধ ȟািরত ফরেম অনলাইেন 
আেবদন আহবান। 
(ফরম-২) 

১. অনলাইেন িনধ ȟািরত 
আেবদন ফরম ӆরণ কের 
দািখল। 
২. অনলাইেন দািখলҍত 
ӡজনশীল কেম ȟর 1ɪ হাড ȟ 
কিপ। 
 

বাংলােদশ 
Εাংক/েসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায়  ১-৩৪৩৭-
০০০০-১৮৪১ ǯকাড 
নͯের কিপরাইট 
ǯরিজে̘াশেনর িফ 
বাবদ ১০০০/-(এক 
হাজার) টাকা ǯɑজাির 
চালান জমা িদেয় এর 
Ӓল কিপ দািখল।  
 

ǯরিজে̘শেনর 
জΓ আেবদন 
করার পর সেব ȟাʎ 
৬০ (ষাট) কায ȟ 
িদবস এবং 
কমপে̪ ৩০ কম ȟ 
িদবস পর। 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটসস 
 



4 ইেনােভশন  ɛিত̎ােনর ǯসবার মান 
উˑয়ন 

কিপরাইট অিফেসর বািষ ȟক 
উʼাবন কম ȟপিরক˾না ও 
বা̜বায়ন অɊগিত ӒΙায়ন 
কাঠােমা, ২০১৮-২০১৯ 

কিপরাইট অিফেসর 
বািষ ȟক উʼাবন 
কম ȟপিরক˾না ও 
বা̜বায়ন অɊগিত 
ӒΙায়ন কাঠােমা, 
২০১৮-২০১৯ 

কিপরাইট 
অিফেসর বািষ ȟক 
উʼাবন 
কম ȟপিরক˾না ও 
বা̜বায়ন অɊগিত 
ӒΙায়ন কাঠােমা, 
২০১৮-২০১৯ 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটসস 
 

5 ʹʺাচার  ɛিত̎ােন ǰনিতকতা ɛিত̎ার 
মাΒেম ʹʺাচার 
বা̜বায়ন/ǯজারদার করা 

কিপরাইট অিফেসর জাতীয় 
ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-
পিরক˾না ɛণয়ন ও 
বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ 
কাঠােমা, ২০১৮-২০১৯ 

কিপরাইট অিফেসর 
জাতীয় ʹʺাচার 
ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না 
ɛণয়ন ও বা̜বায়ন 
অɊগিত পিরবীɻণ 
কাঠােমা, ২০১৮-২০১৯ 

কিপরাইট 
অিফেসর জাতীয় 
ʹʺাচার ǯকৗশল 
কম ȟ-পিরক˾না 
ɛণয়ন ও 
বা̜বায়ন অɊগিত 
পিরবীɻণ 
কাঠােমা, ২০১৮-
২০১৯ 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটসস 
 

6 ই-নিথ এҧআই কҸȟক ɛদʯ নিথ 
Εব̝াপনা  

ই-নিথ িসে̙ম ই-নিথ িসে̙ম ই-নিথ িসে̙ম ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটসস 
 

 



 
 সংӔিɳ‘গ’ 

ওেয়বসাইেট ɛদশ ȟেনর জΓ   
২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 
 
Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ( 
নাম,পদবী,ǯফান নζবর ও 
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ অিজȟত Ҝɪ সরকাির আেদশ জাির (ক) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন পɖ 

(খ) িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন  ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ)। 
ɛাি˖̝ান: িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয়। 
গ) ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটসস 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন ǯগেজেটড 
কম ȟচািরেদর ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান:  কাপরাইট অিফস।  

িবনাӒেΙ (ক) নন ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ 
৫ কম ȟিদবস 
(খ)নন কɇাডার 
ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
৭ কম ȟিদবস 
(গ) কɇাডারӏɳ 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
৭ কম ȟ িদবস। 

ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটসস 

২ 
 
 
 

অিজȟত Ҝɪ 
(বিহ:বাংলােদশ) 

ɛা˖ আেবদেনর িভিʯেত ɛধান 
সহকারী কҸȟক ǯরিজ̘ার অফ 
কিপরাইটস/মˈণালেয় আেবদন 
ǯɛরণ। 
 

(ক) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন পɖ 
(খ) িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন  ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ)। 
ɛাি˖̝ান: িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয়। 

িবনাӒেΙ (ক) নন ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ 
৫ কম ȟিদবস 
(খ) কɇাডার/নন 
কɇাডার ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
৭ কম ȟ িদবস। 
 

ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

৩ িচʯ িবেনাদন Ҝɪ সরকাির আেদশ ǯমাতােবক ɛা˖ 
আেবদেনর িভিʯেত ɛধান 
সহকারী  কҸȟক ǯরিজ̘ার অফ 

(ক) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন পɖ 
(খ) িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ 
ফরম নং-২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ 

িবনাӒেΙ (ক)নন ǯগেজেটড 
কম ȟচািরǯদর ǯɻেɖ 
৫ কম ȟিদবস 

ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 



কিপরাইটস/মˈণালয় বরাবর 
ǯɛরণ। 
 
 
 
 

কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন  ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ)। 
ɛাি˖̝ান: িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয়। 

(খ)নন কɇাডার 
ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
৭ কম ȟিদবস 
(গ) কɇাডারӏɳ 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
৭ কম ȟ িদবস। 

৪ িসেলকশন ǯɊড/ 
টাইমে̖ল মИির 

অথ ȟ িবভাগ কҸȟক সমেয় সমেয় 
জািরҍত আেদশ অӂযায়ী 
সরকাির মИির আেদশ 
ǯমাতােবক ɛা˖ আেবদেনর 
িভিʯেত ɛধান সহকারী কҸȟক 
ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস/ 
মˈণালেয় ǯɛরণ । 

(ক) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন পɖ 
খ) হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদন (২য় ǯɢনীর কম ȟকতȟােদর 
িসেলকশন ǯɊড মИিরর ǯɻেɖ ৪ 
বছেরর এিসআর এবং ৩য় ǯɢনীর 
কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ টাইমে̖ল 
৮/১২/১৫ বছেরর এিসআর) 

িবনাӒেΙ (ক) নন ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ 
১০ কম ȟিদবস 
(খ) ১ম ও ২য় 
ǯɢনীর ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
১০ কম ȟিদবস 

ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

৫ চা̲রী ̝ায়ীকরণ সংিশ̞̌ িনেয়াগ িবিধমালা   
অӂযায়ী সরকারী মИির আেদশ 
জািরেমাতােবক ɛা˖ আেবদেনর 
িভিʯেত ɛধান সহকারী Εব̝া 
Ɋহেণর িনিমেʯ ǯরিজ̘ার অব 
কিপরাইট / মˈণালেয় ǯɛরণ । 

(ক) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন পɖ 
খ) হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদন ( পেদাˑিতর ǯ̪েɖ ০১ 
বছর এবং সরাসির িনেয়ােগর ǯ̪েɖ 
০২বছেরর এিসআর) 

িবনাӒেΙ (ক) নন ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর ǯɻǯɖ 
০৫ কম ȟিদবস 
(খ) ১ম ও ২য় 
ǯɢনীর ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻǯɖ 
০৭ কম ȟিদবস 

ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

৬ সাধারণ ভিবΜত 
তহিবল হেত অিɊম 
মИির 

সাধারণ ভিবΜত তহিবল 
িবিধমালা ১৯৭৯ অӂযায়ী 
আেবদন িন̡িʯ কের সরকাির 
আেদশ জাির 

(ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(বাংলােদশ ফরম নং-
২৬৩৯,ǯগেজেটড/নন ǯগেজেটড) । 
ɛাি˖̝ান: িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার 
কায ȟালয়। 
খ) সাধারণ ভিবΜত তহিবেল 
সব ȟেশষ জমাҍত অেথ ȟর িহসাব 
িববরণী (ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ) (Ӓল কিপ,মИির 
আেদশ জািরর পর ǯফরতেযাΌ) 

িবনাӒেΙ (ক )নন ǯগেজেটড 
কম ȟচািরেদর ǯɻেɖ 
৫ কম ȟিদবস 
(খ) নন কɇাডার 
ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
৭ কম ȟ িদবস। 
(গ) কɇাডারӏɳ 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ 
14 কম ȟ িদবস। 

ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

৭ আবািসক ও দা˖িরক 
ǯটিলেফান সংেযাগ 

সমিͧত সরকাির ǯটিলেফান 
নীিতমালা-২০০৪ অӂযায়ী 

ক) সমিͧত সরকাির ǯটিলেফান 
নীিতমালা-২০০৪ অӂযায়ী িনধ ȟািরত 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 



Εব̝া Εব̝া Ɋহণ ছেক আেবদন। 
৮ কিপরাইট অিফেসর 

কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ 
 
 
 

সরকাির মИির আেদশ জাির ১) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন 
২) ǯয জিমেত Ғহ িনম ȟাণ  ǯমরামত 
করা হেব ǯস জিমর দিলল/বায়নাপɖ 
৩) 300 টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা 
৪) যথাযথ কҸপǯɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ 
 
 

১৫ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

৯ কিপরাইট অিফেসর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯমাটরযান Ɉয় অিɊম 
 
 

সরকাির মИরী আেদশ জারী  ১) ǯয ǯকান ফরেমেট আেবদন 
২) 300 টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা 
৪) ǯমাটর সাইেকল িবɈয়কারীর 
অʊীকারনামা 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟ িদবস ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস 

 
 
 
৩) অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS) 
ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সােথ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কর˨ন। 
 
Ɉিমক নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̡িʯর সময়সীমা  

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 
 

কিপরাইট ǯডӅɪ ǯরিজ̘ার ৭ কম ȟ িদবস  

২ ǯডӅɪ ǯরিজ̘ার িনিদ̌ȟ সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 
 

ǯরিজ̘ার অফ কিপরাইটস ৭ কম ȟিদবস  

 
৪) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 
 
Ɉিমক নং ɛিতͶিত/কািʇত ǯসবা সɛাি˖র লে̪ɇ করণীয় 
১ িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব ӆরণҍত আেবদন জমা ɛদান। 
২ সɬক মাΒেম ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা। 
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা। 
 


